请使用公司抬头纸打印（打印时请删除此行文字）

 在职证明
致新加坡共和国驻中国大使馆：
兹证明本公司XXX，于XXXX年XX月XX日出生，护照号XXXXXXX。自xxxx年xx月至今在我公司工作，学历为XXX，担任xx一职，年收入xxxxx元人民币。该人在职期间表现良好，无犯罪记录。我单位批准其2016年01月01日至2016年01月06日（提供尽量准确旅行周期，打印时删除此文字）赴新加坡旅游，旅游费由其本人承担。

回国后我司保留其工作职位。
恳请贵馆给予签证方面的便利！

    特此证明

                  公司名称 ： 

                  公司地址：

                  联系人：（申请人领导的亲笔签字,不能为申请人本人或同行人）
联系电话及传真：必须填写座机电话（否则无法送签）
日期：开具时间必须距送签时间一个月内
注：模版上的所有内容必须全部包含，否则无法送签（打印时请删除此行）

在此加盖公司公章或人力资源章








